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Magyar Nemzeti Levéltar

palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Fejér Varmegyei Levéltara

levéltari informatikus munkatars /levéltari kezel

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet
hatalya ala tartozik.

A foglalkoztatas idStartama: hatarozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
A munkavégzés helye: 8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 2-3.

Palyazati feltételek:

e Informatika tagozaton szerzett kozépiskolai/gimnaziumi érettségi,
e Magyar allampolgarsag, bintetlen el6élet, cselekvéképesség;
e Felhasznal6i szintd MS Office (irodai alkalmazasok).

A munkakérbe tartozoé lényeges feladatok:

e Hasznalja az intézmény hibabejelentd és igénykezeld rendszerét. Fogadja, sziikség szerint tovabbitja a
felhasznalok kéréseit, bejelentéseit. Egykapus kapcsolattartoként az altala feligyelt telephelyeken
minden bejelentést és kérést elsédlegesen kezel. Igény esetén 6nalldan is régzithet Gj jegyet.

e Vezeti az MNL kézponti informatikai nyilvantartasat. Az illetékességi korébe tartozé hardvereket és
szoftvereket rOgziti az adatbazisban. A szamitégépekben bekévetkezett hardveres és szoftveres
valtozasokat a naprakészen rogziti a nyilvantartasban. A targyi eszkézgazdilkodas felelésével
folyamatosan Osszhangban tartja az informatikai nyilvantarté rendszert, a targyi eszkéz nyilvantart6
rendszerrel.

e Karbantartja az intézmény hardvereit és az azokon talalhaté szoftvereket. A felhasznalok altal hasznalt
szoftvereket rendszeresen frissiti.

e Kapcsolatot tart a rendszer felhasznaléival, tajékoztatja ket a szoftverek lehetGségeirSl. Indokolt
igényeiknek megfeleléen, a rendelkezésre allé eszkdzrendszer segitségével, elsGdlegesen a rendszer
hatékony miikédéképességét szem elStt tartva allitja be a szoftverek és a hardverek miikodési
paramétereit.

e Az tjonnan kapott informatikai eszkézoket az MNL informatikai osztalyanak Utmutatasai alapjan
tizembe helyezi, és a felhasznalok adatainak koltoztetését sziikség szerint elvégzi.

o A levéltar tavkozlési vonalainak meghibdsodasa esetén felveszi a kapcsolatot az érintett szolgaltatéval
és feltigyeli a hibaelharitast. Kozpontositott tavkézlési szolgaltatas esetén az esetleges hibakat az MNL
informatikai osztalya felé jelzi.

o A levéltar belsé halézatdban jelentkez6 hibakat és esetlegesen felmeriilé konfiguracios igényeket jelzi
az MNL informatikai osztalya felé. A kézpontilag elvégzett hibajavitast leteszteli vagy az engedélyezett
konfiguracié modositast végrehajtja, szitkség esetén részt vesz a hibaelharitasban.



e Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban leirtak alapjan, a rendelkezésre allé eszkoézrendszer
segitségével gondoskodik az idGszakos biztonsagi mentésekrél.

o Uzemelteti a nyomatkészit6 eszkézoket (nyomtatd, masold, szkenner). Sziikség szerint moédositja a
beallitasokat. A rendellenességeket jelzi az tzemelteté cég tgyfélszolgalatain. A szamlaléallasokat
havonta elkiildi az illetékes személy(ek)nek.

e Szikség szerint javaslatot tesz az informatikai rendszer alkotéelemeinek bévitésére, cseréjére,
selejtezésére amennyiben az a hatékony mikodést el6segitheti vagy a zavartalan mikodést biztositja.
e Részt vesz az MNL orszagosan egységes informatikai infrastruktardjanak kialakitasaban.

e Fgyiittm(kodik a megrendelések és az eszkozbeszerzések el6készitésében az MNL informatikai
osztalyanak munkatarsaival.

o Ugyviteli, adminisztracios feladatok ellatasa.

e Iratrendezés, segédletkészités.

e Részvétel az Ugyfél- és kutatdszolgalati munkafolyamatokban.

e Részvétel a levéltar szakkonyvtari allomanyanak rendszerezésében.

Munkabér és juttatasok:

e A munkabér 6sszegére a felek megallapodasa és a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
(Mt.) rendelkezései az iranyadok.

Elvart kompetenciak:
e Pontos, 6nall6 munkavégzés, gyors tanulékonysag;
e Eoylttmkodési készség, csapatszellem;
e Problémamegoldé képesség, kezdeményezd készség;
e Megbizhatdsag, terhelhetSség, 6nképzés.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Informatikai rendszer- és alkalmazasiizemeltet$ technikusi képesités;
o Levéltari kezelSi képesités;
o Segédkonyvtaros, kdnyvtaros asszisztens képesités;
o Kozigazgatasi gyakorlat;
e Poszeidon szakrendszer hasznalatanak ismerete;
e  Szakmai tapasztalat;
e Angol/német nyelvtudis.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Végrzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok;

e Szakmai 6néletrajz;

e 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszetiiggésben szitkséges kezeléséhez.
[ ]

Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé biintetSjogi feleléssége tudatdban kijelenti, hogy jogviszonya nem
a honvédek jogallasardl szoloé 2012. évi CCV. tdrvény hatalya ald tartozokra vonatkozd egyes
veszélyhelyzeti intézkedésekrdl sz616 8/2023. (I. 17.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3)
bekezdése alapjan szlint meg.

A munkakoér betdlthetségének idGpontja:

A munkakor a palyazat elbirdlasat kévetSen azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. december 15.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. januar 10.

A palyazat benyujtasanak modja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Varmegyei Levéltara cimére torténé megkiildésével

(8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 2-3.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakdr megnevezését:
»levéltari informatikus munkatars /levéltari kezel6”.

vagy

Elektronikus uton fvl@mnl.gov.hu e-mail cimen kereszttl a munkakér elnevezésének megjelélésével.



A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaviszony 4 hénap prébaidé kikétésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként megjel6lt
Osszes csatolmany benyujtasra keril.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat
elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltir munkatirsai és vezetéi munkakéri feladatuk ellatdsaval

Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzatérhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefiiggd jogorvoslatnak térvényben és

levéltari szabalyzatban rOgzitett szabalyairél az MNL honlapjan www.mnl.gov.hu szerepel részletes

tajékoztatas.

A palyazati kiiras kézzétételének helye:
Magyar Nemzeti Levéltir honlapja és a https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/
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